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ISTITUTO COMPRENSIVO BOVA MARINA- CONDOFURI

Via Montesanto, 26 - 89035 BOVA MARINA

sito : www.icbovamarinacondofuri.gov.it

Prot.n. 7612/1.2

Bova Marina 10/10/2017
Alle Docenti
CAVALLARO ENZA
MANDANICI MARIA LUCIA
MANTI CARMELA
MUSOLINO CLOTILDE
PITASI GABRIELLA
TRAPANI ANTONELLA

E p.c. Al personale Scolastico

Alla RSU

Al Direttore SGA

All'Albo on-line-Sezione Organizzazione

Oggetto: Nomina funzione strumentale a.s. 2017-2018- INCARICO GENERALE

Premesso che

Le FINALITA’ del SISTEMA SCOLASTICO di cui all’art.1 L. 107/2015 sono:

affermare il ruolo centrale della scuola nella societd della conoscenza

innalzare ¢ lrvelli di istruzione e le competenze delle studentesse e degli studentt, rispettandone i tempt
e glt stili di apprendimento, per contrastare le diseguaglianze socio-culturali e territorials, per
prevenire e recuperare l'abbandono e la dispersione scolastica,

realizzare una scuola  aperta, quale laboratorio permanente di  ricerca, sperimentazione e
mnovazione didattica, di partecipazione e di educaxione alla cittadinanza attiva,

garantire il diritto allo studio, le pari opportunita di successo formativo e di istruzione permanente

dei cittadini

Tali finalita sono contenute nell’ ATTO D'INDIRIZZO del Dirigente Scolastico ai fini
dell’elaborazione del PTOF 2015-2018 ( Prot 5813/U del 30.12.2015):

Innalzare 1 lrvelli di istruzione e le competenze IN AMBITO LINGUISTICO E

MATEMATICO;

Contrastare le disuguaglianze socio — culturals;

Prevenire e contrastare l'abbandono e la dispersione scolastica;

Realizzare una scuola aperta al territorio quale laboratorio di ricerca, sperimentazione e
IMNOVAZIone;

Garantire pari opportunita di successo formativo a tutti glt alunni, nessuno escluso

Promuovere ¢ processi di integrazione degli alunni disabili

Promuovere i processt di inclusione degli alunni con BES
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*  Promuovere la cultura digitale ed un prit efficace utilizzo delle tecnologie educative

* Programmare l'offerta formativa triennale favorendo la partecipazione degli OOCC alle decision:
della scuola

° Rendere flessibile U'offerta formativa garantendo i principi della diversificazione, efficienza ed
efficacia del servizio scolastico

e  Realizzare il curricolo verticale potenziando tutti 1 saperi
o Orentare gli alunnt verso scelte consapevoli
®  Promuovere percors: formativi di cittadinanza attiva

* Miglorare le competenze di monitoraggio, valutazione e documentazione delle attivits didattiche ¢
det processi organizzativi

L'USR per la Calabria ha individuato gli OBIETTIVI SPECIFICI per le scuole della Regione
(Prot.n. 12085 del 10/08/2014)

® Ridurre i fenomeno del cheating;
®  Promuovere l'acquisizione delle competenze di cittadinanza e integrarle nella
® programmazione curriculare;

*  Rimuovere le ragioni sistemiche della varianza tra classi e conferire organicita alle azion: promosse
in tema di prevenzione, accompagnamento, recupero e potenziamento.

Le Funzioni Strumentali al POF sono docenti incaricati che hanno il compito di realizzare le finalita
proprie della scuola collaborando con il Dirigente Scolastico e il personale scolastico per
predisporre, monitorare e infine valutare il piano annuale delle attivita previste nel piano dell’offerta
formativa.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO: I'art. 21 della L 59/97 con il quale viene riconosciuta I'autonomia scolastica alle istituzioni
scolastiche;

VISTO: il Regolamento dell’autonomia delle istituzioni scolastiche di cui al DPR 275/99
VISTO:il PTOF 2016-2018;

VISTO: I'art. 33 del CCNL del 27/11/2007;

VISTE: le proposte dei docenti in seno ai gruppi di lavoro ratificate dal Collegio di Docenti;
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CONSIDERATA: la disponibilita e le competenze organizzative del Docente che ha inoltrato regolare
candidatura per l'incarico di Funzione Strumentale;

VISTO:il verbale del Collegio dei Docenti del 29/10/2017 che ha deliberato 'INDIVIDUAZIONE
DELLE FF.SS. per I'a,s, 2017/18 nomina dei docenti FS;

VISTO: il CII as. 2017-2018;

Al fine di garantire la qualita e I'unitarieta della gestione organizzativa e didattica dell'Istituto nel
rispetto delle delibere degli OO.CC. nonche’ delle disposizioni di legge in vigore;
ATTRIBUISCE

Lincarico di Funzione Strumentale alle docenti:

Aggiornamento e gestione RAV
M ThCARI LA Gestione e aggiornamento PDM
Area 1: GESTIONE DEL P.O.F. fon?toragg‘OtPDM YYD
PITASI GABRIELLA glornamento ¢ gestione
Gestione e aggiornamento PDM
monitoraggio PDM
TRAPANI Area 2: SUPPORTO AI g‘a’;" dl Formag“l’.“f.del gpoent
ANTONELLA DOCENTIL. L A
Supporto normativo
MANDANICI MARIA R ngggf Sl Inclusione e benessere a scuola.
LUCIA ’ Realizzazione PAI
Progettazione integrata con il
CAVALLARO ENZA supporto tecnologico
Area 4: RAPPORTI SCUOLA Responsabile ufficio stampa e
TERRITORIO CENTRO RISORSE
MUSOLINO ’ Progettazione integrata:
CLOTILDE organizzazione manifestazioni ed
eventi-Concorsi

A tutte le Funzioni Strumentali vengono richieste le seguenti competenze e lo svolgimento dei compiti
come segue:

COMPETENZE Comuni

COMPITI Comuni

PUNTUALITA’ nel portare a termine il lavoro
AUTONOMIA organizzativa (capacita di
iniziativa)

CONOSCENZA della normativa scolastica
COMPETENZA didattica e gestionale
CONOSCENZA del funzionamento didattico e
amministrativo-contabile dell Istituto.
CONOSCENZA dei documenti regolativi
dell'lstituto e delle disposizioni del DS con
conseguente comportamento coerente alle regole

Consultare i siti del MIUR nazionale, regionale,
provinciale nelle varie sezioni di interesse per
adottare immediatamente le iniziative richieste
all'Istituto per adempimenti vari.

Organizzare riunioni, ove necessario,
Predisponendo comunicazioni a mezzo e-mail
Comunicare tra di loro e con i docenti e con gli
Uffici a mezzo e-mail
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DISPONIBILITA’ alla formazione ed
all’aggiornamento

ATTENZIONE alla funzione da svolgere:
obiettivi chiari, coerenza del programma di
lavoro rispetto ai risultati.

CAPACITA’ di:

relazionarsi positivamente con i colleghi, con il
personale ATA e con gli utenti esterni

e la vision dell'Istituto

contribuire al miglioramento del servizio
scolastico ed all'affermazione di un'immagine
positiva dell'Istituto come agenzia formativa di
riferimento nel contesto sociale e culturale.

dell'Istituto
avere chiari gli obiettivi da raggiungere

confrontarsi e di condividere decisioni e percorsi

conoscere, comprendere e condividere la mission

porsi come valido punto di riferimento all'interno

Verbalizzare gli incontri conservando registro
presenze da esibire al ds unitamente alle decisioni
prese

Predisporre attivita da sottoporre all’attenzione
del DS e del DSGA con congruo anticipo
specificando le esigenze di materiale, personale etc
Inviare materiali alla F'S area 4 Cavallaro Enza in
formato richiesto per la corretta archiviazione su
sito

Verificare le risultanze del RAV

Al fini della valutazione e dell'orientamento di ogni funzione vengono attribuiti i seguenti obiettivi

e relativi compiti:

AREA 1
GESTIONE DEL POF

Aggiornamento e gestione RAV

Gestione e aggiornamento PDM monitoraggio PDM

MANTI CARMELA

OBIETTIVI

COMPITI

Controllare Ia coerenza interna del sistema
organizzativo del POF- PTOF-PDM-RAV
entro il 81/10/2017

Coordinare attivita di ampliamento e
arricchimento dell’offerta formativa SS1G
previste nel POF

Valutare 'efficacia in relazione agli obiettivi
del RAV e del PDM

Aggiornare il RAV dell'lstituto, compreso il
RAYV della Scuola dell’'Infanzia ,se

Predisposizione e  realizzare azioni di
coordinamento e di monitoraggio dei progetti
curriculari ed extracurriculari scuola S 1°G

Predisposizione comunicazione avvio progetti

Coordinare le iniziative dei Referenti di progetto e
supportarli in fase di valutazione finale

Coordinare i processi di monitoraggio e di
valutazione degli alunni (prove d'Ingresso) in
Collaborazione con le coordinatrici  dei
Capidipartimento
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necessario ENTRO I TERMINI
STABILITI DAL MIUR

Elaborare il PDM 2018/19 entro il
15/06/2018

Raccolta e cura della documentazione dei progetti
realizzati (comunicazione, calendari, registro firme
,elenchi alunni/utenti,relazioni finali)

PDM in collaborazione con la F'S Pitasi Gabriella
Lettura dei risultati dell’autovalutazione dell’a.s.
2016/17 e proposte di miglioramento

Rilvazione soddisfazione degli utenti (genitori e
studenti) e del personale della scuola a fine as.
2017/18

Confronto dei dati per individuare il trend
Produzione di statistiche sui risultati intermedi e
finali degli studenti e monitoraggio dispersione
scolastica.

AREA 1
GESTIONE DEL POF

Aggiornamento e gestione POF

Gestione e aggiornamento PDM monitoraggio PDM

PITASI GABRIELLA

OBIETTIVI

COMPITI

Aggiornare il POF ENTRO IL 31/10/2017

Supportare la realizzazione dei progetti del
POF scuola PRIMARIA e INFANZIA

VERIFICARE la coerenza interna del
sistema organizzativo: del POF- PTOF-
RAV-PDM

Elaborare il PDM 2018/19 entro il
15/06/2018

Coordinamento delle attivita di progettazione e di
programmazione curriculare ed extracurriculare —
Scuola Primaria e Infanzia

Organizzazione generale delle attivita del POF
Predisposizione comunicazione avvio progetti

Monitoraggio delle fasi di realizzazione e
conclusione delle attivitd nei tempi programmati.

Raccolta e cura della documentazione dei progetti
realizzati (comunicazione, calendari, registro firme
.elenchi alunni/utenti,relazioni finali)

PDM in collaborazione con la FS Manti Carmela
Lettura dei risultati dell’autovalutazione dell’a.s.
2016/17 e proposte di miglioramento
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Rilvazione soddisfazione degli utenti (genitori e
studenti) e del personale della scuola a fine as.
2017/18

Confronto dei dati per individuare il trend
Produzione di statistiche sui risultati intermedi e
finali degli studenti e monitoraggio dispersione
scolastica

AREA 2
SUPPORTO AI DOCENTIL

Piano di Formazione.
Produzione modulistica.
Supporto normativo

TRAPANI ANTONELLA

OBIETTIVI

COMPITI

Predisporre e curare I'a realizzazione del
Piano di Formazione

Rilevare i bisogni formativi emergenti nel
corpo docente.

Predisporre iniziative a supporto della
conoscenza della normativa scolastica e dei
Regolamenti interni, compreso il Codice di
Comportamento dei dipendenti pubblici
affisso all’albo on line

Curare la conoscenza di Regolamenti e
contratti del comparto scuola

Predisporre/aggiornare modulistica

Predisporre avvio e organizzazione del Piano di
formazione dei docenti.

Informare il personale sulle iniziative di
formazione-aggiornamento interne/esterne
Organizzazione della partecipazione dei docenti a
iniziative (interne/esterne) di
formazione/aggiornamento

Organizzare la rendicontazione dei docenti che
partecipano a corsi esterni di formazione e di
aggiornamento.

Valutare I'efficacia delle iniziative di formazione
interna/esterna

Individuare, selezionare, costruire o revisionare
gli strumenti per la rilevazione dei bisogni
formativi ai fini della predisposizione del Piano di
formazione per I'a.s. 2018/19 da presentare al
Collegio dei Docenti entro il 15/06/2018

Incrementare lo scambio e il confronto
professionale tra docenti sulla normativa.

Controllare e predisporre la modulistica
DIDATTICA e AMMINISTRATIVA (permessi,
ferie, disponibilita...) e renderla fruibile a tutti 1
docenti
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AREA 3
SUPPORTO STUDENTI

Inclusione e benessere a scuola.
Realizzazione PAI

MANDANICI MARIA LUCIA

Individuare i bisogni formativi degli alunni
per ogni classe/sezione dell'Istituto

Rilevare le risorse interne/esterne utili e
necessarie per la realizzazione di azioni di
consulenza e supporto agli alunni.

Conoscere, adottare e diffondere le Linee
guida per l'integrazione e l'inclusione degl
alunni disabili, BES e stranieri

Monitorare le azioni di integrazione e di
inclusione programmate e realizzate

Supporto organizzativo per la realizzazione di
interventi progettati di Consigli di Classe e/o dal

Gruppo di lavoro per:

. contrastare la dispersione scolastica

. recuperare le competenze chiave

. includere e integrare gli alunni disabili e
BES

. integrare e sostenere 1 processi di

apprendimento degli alunni stranieri

. promuovere e stimolare scelte consapevoli
degli alunni

- promuovere interventi formativi per
scoprire e coltivare attitudini e tendenze dei
singoli alunni

¥ favorire I'orientamento

tavorire I'ascolto per motivare gli allievi ad
un maggiore interesse e partecipazione alla vita
scolastica.

.

Cura delle relazioni e degli incontri con soggetti
esterni che operano in campo dell’accoglienza
scolastica : del disagio minorile,
dell'integrazione/inclusione.

Monitoraggio della frequenza e del rendimento
degli alunni con BES, disabili compresi, e alunni
stranieri.

Costruire strumenti di rilevazione del disagio

scolastico

AREA 4 Progettazione integrata con il supporto tecnologico
RAPPORTI SCUOLA Responsabile ufficio stampa e CENTRO RISORSE
TERRITORIO
CAVALLARO ENZA
OBIETTIVI CONTENUTI

Creare un archivio condiviso di materiali
didattici

Costruire un luogo fisico/virtuale (sito/cloud)

dove raccogliere e catalogare il materiale che puo

7
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Costruire un luogo virtuale (sito/cloud)
dove catalogare il materiale e le attivita
svolte in classe utile a tutti i docenti della
scuola.

Curare la pubblicita delle attivita
istituzionali ela promozione di un'immagine
positiva della Scuola nel Contesto di

essere fruito da tutti i docenti interni ed esterni alla
scuola

Valorizzare la raccolta, la diffusione e la
condivisione dei materiali utilizzati per le attivita
svolte in classe, delle buone pratiche e ancora pit
raramente viene applicato il concetto di
“condivisione”.

Pubblicare su testate locali articoli inerenti le
attivita piu significative svolte dall'Istituto

riferimento Gestire la pagina FB
AREA 4 Organizzazione eventi, manifestazioni e concorsi
RAPPORTI SCUOLA
TERRITORIO

MUSOLINO CLOTILDE

Promuovere la partecipazione della scuola a
azioni formative offerte dal Territorio

Coordinare progetti di arricchimento e di
ampliamento dell'offerta formativa relativi
alla valorizzazione del Territorio e della
lingua minoritaria.

Coordinare azioni e interventi volti
all'educazione alla salute, alla salute,
all’ambiente, alla sicurezza, alla legalita

Promuovere la partecipazione degli alunni
a Concorsi ed eventi

Promozione di attivita d’'intesa con  enti,
organizzazioni funzionali alla crescita culturale e
formativa degli alunni, in coerenza con il POF, il
RAV ed il PDM

Mantenere, su mandato del Dirigente Scolastico,
rapporti con Enti ed Agenzie esterne che
possano supportare ed ampliare I'Offerta
formativa dell'Istituto

Promozione di iniziative atte a sviluppare la
scambi

dimensione europea dell’educazione:
culturali, interventi formativi all'estero.
Organizzazione e coordinamento di attivita

seminariali e convegnistiche previste dal POF

Predisporre protocolli d’intesa e accordi di rete fra
I'Istituti Scolastici e tra I'Istituto e Soggetti
Esterni (Enti, Associazioni, Universita...)

Ricercare sulla rete e sul Territorio avvisi per la
partecipazione a concorsi dedicati agli alunni delle
classi di scuola Primaria e SS di 1g
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Per lo svolgimento del presente incarico & previsto un compenso pari a € 17,50 Lordo Dipendente
per 65 ore pro-capite

Il compenso sara liquidato previa approvazione, da parte del Collegio dei Docenti, della Relazione
finale a cura di ogni singola Funzione.

L”importo sara ridotto di un decimo per ogni mese di assenza

L’incarico si concludera il 31/07/2018

Il presente provvedimento viene inviato al Direttore SGA per la predisposizione degli incarichi
individuali e i successivi provvedimenti di competenza.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa C. Irene Mafrici

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/19)



