
Al Dirigente Scolastico 
SEDE 

 
 

RELAZIONE DEL DSGA SULLE ATTIVITA’ AGGIUNTIVE SVOLTE DAL PERSONALE ATA A.S.2019/2020 
 

Le attività aggiuntive e gli Incarichi Specifici previste dalla Contrattazione d’istituto 2019/20 non sono stati 
completamente svolti dal Personale Ata in quanto – a causa dell’emergenza Covid19 – dalla data del 05 
marzo 2020 sono state sospese le attività didattiche in presenza e, di conseguenza, il personale ATA non ha 
effettuato prestazioni oltre l’orario d’obbligo. 
Pertanto, viste le attività previste dal Contratto Integrativo di Istituto, i registri firma, le timbrature, il lavoro 
assegnato di volta in volta e svolto dal personale – prima della sospensione delle attività didattiche dal 
05.03.2020 – ed i controlli effettuati dalla sottoscritta, si riepilogano i compensi spettanti nelle tabelle che 
seguono. 
Gli Assistenti Amministrativi hanno svolto – dal 05.03.2020 – attività di lavoro in modalità smart working 
per cui il lavoro straordinario effettuato prima dell’emergenza Covid19 viene riconosciuto integralmente. 
 

ATTIVITA PREVISTE DAL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 
 

 

ATTIVITA SVOLTE DAL PERSONALE 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI UNITA' 
ORE 
PRO 

CAPITE 

IMPORTO 
ORARIO 

TOTALE 

 

UNITA' ORE 
IMPORTO 
ORARIO 

TOTALE 

Lavoro straordinario 5 15 14,5 € 1.087,50 

 

1 10 14,5 € 145,00 

ORE ECCEDENTI 5 10 14,5 € 725,00 

 

0 0 0 € 0,00 

Coordinamento servizio mensa (Ore 15) e 
SUPPORTO INVALSI (Ore 15) 

1 30 14,5 € 435,00 

 

1 30 14,5 € 435,00 

Pubblicazioni su sito web 1 25 14,5 € 362,50 

 

0 0 0 € 0,00 

SUPPORTO ORGANIZZAZIONE VISITE 
GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

1 20 14,5 € 290,00 

 

0 0 0 € 0,00 

Incarichi e Informativa Privacy UE 
Famiglie Personale e Fornitori 

3 25 14,5 € 1.087,50 

 

3 25 14,5 € 1.087,50 

Intensificazione maggiori carichi di lavoro 2 15 14,5 € 435,00 

 

2 15 14,5 € 435,00 

Intensificazione lavoro in sostituzione 
colleghi assenti  

5 10 14,5 € 725,00 

 

3 73 14,5 € 1.058,50 

TOTALE AA       € 5.147,50 

 

  TOTALE AA € 3.161,00 

  

 

    ECONOMIE AA € 1.986,50 

 
Come si può notare dalla suindicata tabella le attività programmate non sono state tutte realizzate. Sul Fis 
degli AA l’economia è pari a Euro 1.986,50 
 
Per quanto riguarda i Collaboratori Scolastici, le attività programmate - che dovevano essere svolte entro il 
30 giugno - sono state sospese il 05.03.2020. Di conseguenza il compenso previsto dalla contrattazione di 
Istituto viene singolarmente ridotto e alcune attività non sono state neanche realizzate – come meglio 
indicato nella tabella che segue. 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI UNITA ORE 
IMPORTO 
ORARIO 

TOTALE 

 

UNIT
A' 

TOT. 
ORE 

IMPORTO 
ORARIO 

TOTALE 

Lavoro straordinario 10 8 12,5  1.000,00 
 

0 0 0 € 0,00 

ORE ECCEDENTI 10 5 12,5  625,00 
 

0 0 0 € 0,00 

Intensificazione lavoro in sostit. colleghi assenti 17 3 12,5  637,50 

 

0 0 0 € 0,00 

Servizio fotocopie e supporto all'organizzazione 
didattica  

  160 12,5  2.000,00 

 

13 135 12,5 1.687,50 
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Servizio mensa   455 12,5  5.687,50 
 

15 230 12,5 2.875,00 

Piccola manutenzione di tinteggiatura locali scolastici. 5 20 12,5  1.250,00 
 

4 40 12,5  500,00 

servizi esterni (posta, banca, comune, scuole etc) 0 20 12,5  0,00 

 

3 35 12,5  437,50 

Mostre, manifestazioni, concerti, recite 5 5 12,5  312,50 
 

0 0 0  0,00 

Realizzazione attività PTOF 8 8 12,5  800,00 
 

9 211 12,5 2.637,50 

Servizio di itineranza tra plessi 3 20 12,5  750,00 

 

3 45 12,5  562,50 

Consegna materiale di pulizia 1 15 12,5  187,50 
 

1 15 12,5  187,50 

TOTALE COLLABORATORI SCOLASTICI   719    13.250,00 

 

  719    8.887,50 

                      

 

    ECONOMIE AA 4.362,50 

Anche sul Fis dei CCSS si rileva un’economia che è pari a Euro 4.362,50 
 
Per quanto riguarda gli Incarichi Specifici previsti dal Contratto Integrativo di Istituto e assegnati al 
personale NON beneficiario di posizione economica, si conferma che gli stessi sono stati svolti dai 
destinatari di incarico, raggiungendo gli obiettivi prefissati. Si precisa che, essendo l’importo pro capite 
alquanto esiguo, lo stesso può essere erogato interamente al personale beneficiario come da tabella che 
segue    

 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI UNITA IMPORTO PRO CAPITE TOTALE 

Coordinamento Area personale E SOSTITUTO Dsga 1   € 0,00 

SICUREZZA  1   € 100,00 

SUPPORTO REALIZZAZIONE PROGETTI POF 1   € 447,85 

COLLABORATORI SCOLASTICI       

Compiti legati all’assistenza della persona  1 100,00 € 100,00 

Compiti legati all’assistenza della persona  1 100,00 € 100,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 100,00 € 100,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 100,00 € 100,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 2 125,00 € 250,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 300,00 € 300,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 300,00 € 300,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 150,00 € 150,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 150,00 € 150,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 100,00 € 100,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 250,00 € 250,00 

Compiti legati all’assistenza al diversamente abile 1 100,00 € 100,00 

TOTALE  14   € 2.547,85 

       
ECONOMIE € 0 

 

Bova M. lì 26/08/2020     

Il Direttore SGA 

Giuseppina Malara                                                          


